UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 3614/QP-UBND Ha Tinh, ngay 04 thang 11 nam 2019
QUYET PINH

Veé viéc cong b(")‘Danh muc va Quy trinh ndi by thu tuc hanh chinh
thugc tham quyen quan ly cia nganh Vin héa, Thé thao va Du lich
ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T6 chiic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu vé sitra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Cin ctr Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Vian phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam doc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tai Vin ban s6
1010/SVHTTDL-VP ngay 15/10/2019; cua S& Khoa hoc va Céng nghé tai Van
ban s6 1644/SKHCN-TBC ngay 28/10/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ngi bo
05 (nam) thu tuc hanh chinh thu¢c tham quyén quan ly cua nganh Vén hoa, The
thao va Du lich &p dung tai UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi Vian
phong Boan PBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can
cur Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n tr giai quyet thu tuc hanh chinh trén Hé
thong thdng tin Dich vu c6ng truc tuyén cua tinh dé &p dung théng nhit tai UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngy ban hanh; thay thé cac tha tuc
hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa tai Quyét dinh sd
1670/QD-UBND ngay 05/6/2018 va Quyét dinh sé 3367/QD-UBND ngay
15/11/2018 ctia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Giam
dbc cac so; Thi truong cac ban, nganh cép tinh; Gidm ddc: Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong tinh, Trung tdm Thong tin - Cong b&o - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va
cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Niur Dicu & PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- PVP Tran Tuan Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC,.

Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH VAN HOA THE THAO VA DU LICH AP DUNG TAI UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 3614/0D-UBND ngay 04/11/2019 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, I¢ phi

Can cir phép ly

Linh vwe Van héa co s¢

Thong bao to chirc
1€ hoi

15 ngay ke tur
ngay nhan da ho
so hop 1€

Bo phan
Tiép  nhan
va Tra két
qua UBND
Ccap x4.

- Nghi dinh sé 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018
ciia Chinh phu quy dinh vé quan Iy va t6 chic 18
hoi.

- Quyét dinh sd 3562/QD-BVHTTDL ngay
25/9/2018 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich vé viéc cdng b tha tuc hanh chinh maéi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc I
hoi thugc pham vi chitc nang quan ly cia Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich.

Xeét tang Danh hiéu
Gia dinh van hoa
hang nam

05 ngay lam viéc
ké tor ngay nhén
da ho so hop 1€

Nhu trén

- Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018
ciia Chinh phu vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van
hoa”; “Thén vin hoa”, “Lang vin hoéa”, “Ap vin
hoa”, “Ban vin hoa”, “T6 dan phd vin hoa”.

- Quyét dinh sd 4401/QP-BVHTTDL ngay
25/10/2018 cua Bo truéng BO Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh, tha tuc hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc van hoa thugc pham vi chirc nang quan ly ctaa
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Xét tang Giay khen
Gmia dinh van hoa

05 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan

Nhu trén

Nhu trén




Tén thua tuc

Théi han

Pia diém

Il hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Cén cir phap ly
du ho so hop 1¢
1 Linh vuc Thu vién
- Phap lénh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10
ngay 28/12/2000 cta Uy Ban Thuong Vu Quéc
hoi.
- Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 06/8/2002 cua
y . . Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh phap lénh thu
e
1 | vén sach ban diu tt ké tr ngay nhan . A - Nghi dinh s6 02/2009/NB-CP ngay 06/01/2009
on sach ban dau tu & hd so hob I8 Nhu trén Khong 13 Chinh phi va i1h V& 1 chie va h N
500 ban dén dudi u No so hop Ie cuaC |n' phu vé quy dinh vé to ¢ irc va oat dong
1.000 ban Cua thu vién tu:’nhﬁn c6 phuc vu cong dong.
- Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012
ctia Chinh phu stra doi, bo sung, thay thé hoic bai
bo, huy bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
111 | Linh vuc Thé duc, thé thao
- Luat Thé duc, thé thao nim 2006 va Lut sira doi,
b6 sung mot s6 diéu caa Luat Thé duc, thé thao nim
2018.
- Nghi dinh sé 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007
Cong nhan Cau lac 03 ngay lam viéc cua Chinh phu quy dinh chi vtiét va huéng dan thi
1 ' “7 | ké tr ngay nhan| Nhu trén Khdng hanh mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

bo thé thao co s&

da hé so hop 16

- Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé
thao.

- Thong tu sb 18/2011/TT-BVHTTDL ngay
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TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 18 phi

Can cir phép ly

02/12/2011 cua B¢ trudng BO Van hod, The thao
va Du lich quy Qinh mau ve to chuc va hoat dong
cua cau lac bo thé duc, thé thao co s6.




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thong bao té chirc 1& hji

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.X.01
2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |Diéu kién thwc hién TTHC:
Khong
2.2 |Cach thirc thye hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua UBND cip xa.
- Qua Buu di¢n.
- Qua hé thong mang dién tu.
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Cﬁ?;lh ?ai)n
- | Tén 1& hoi, su can thiét vé vigc to chuc IE hoi X
- |Thoi gian, dia diém, quy md va céac hoat dong cua I hoi; X
- | Dy kién thanh phan, sb lugng khach moi X
- |Du kién thanh phan Ban T6 chuc 18 hoi X
) Ph}rorng an dam bép an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng «
chay no, bao vé moi truong

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so triee tiép tai Bo phan TN&TKQ UBND cdp xd, truong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chitng thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gii quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tri két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap x&

2.7

Co quan thue hién: UBND cép x4

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.




2.8

Péi twong thwe hién TTHC: T chc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong ¥ to chirc 18 hoi hodc Vin ban thong bao

khong du dicu kién t6 churc 1€ hoi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Il:?éc:l Thoi gian | Biéu miu/Két qua
T6 chic, ca nhan nop ho so tai B
phan Tiep nhan va Tra ket qua
UBND cap xa truéc ngay du kien
to chac I hoi it nhat 30 ngay. T4 chu ,
Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | ' © Chuc, ca R .
PR N ~ o~ |Nhan/  Can| . Mau 01; 02 (néu cd);
+ Neu ho so day dua, hop 1€ thi|, A Gio hanh \ A 1A
Bl |,. \ -4 o LA . | b . 06 va 01 bo ho so theo
lam thu tuc tiép nhan ho so va chinh
A TN&TKQ muc 2.3
hen ngay tra két qua. '
+ Néu ho so chua dé‘i‘y du hoac
khong hop 1€ thi yéu cau to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién ho
SO.
B2 [Chuyén ho so’vé Cong chac Van|  Can bo 0.5 naa MAau 01, 05 va hd so
hoa - X& hoi cap xa deé giai quyet. | TN&TKQ 2 N9AY kem theo
Tham dinh hd so:
+ Néu ho so khong du diéu kién
to chuc 1€ hoi thi du thép Van béu}
thong bao khong du diéu kién dé
0 chic 18 hoi wrinh lanh dao)qs, o opse Miu 05 va Du thao
UBND x& xem xét, ky duyét.| . . < X A ,
B3 |Chuyén sang thuc hién Bude 5 Vén hoa’- 05 nga Van  ban thong bag
yen Sang tee Men SUOC 9. Ixa noi cap 98Y | khong du didu kién b
4: Néu ho so du dieu kién dong ¥ X3 chitc 13 hoi
to chirc 1 hoi thi thong béo lich '
tham dinl} thuc t€ theo cac ti€u
chi voi t6 chirc va cac co quan
lién quan. Chuyén sang thuc hién
Buoc 4
Cong chuc
Van hoa - x oA ,
B4 | Thém dinh thuc t& Xa hoi va| 01ngay |Mau 05 va Bién ban
cac b phan tham dinh thuc té
lién quan
Sau thim dinh thyc té: Cong chire _|Mau 05 va du thao
B5 - Néy ké . thim dinh thue (& Van hoéa -| 06ngay [Cong van dong y to
Neu ket qua tham dinh thyc 1€y 5 5 chic 12 héi hodc du
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co so dap ung diéu kién theo cac
tiéu chi thi dy thao Vin ban dong
¥ tO chtc 18 hoi trinh ldnh dao
UBND xa xem xé&t, ky duy¢t.

+ Néu két qua tham dinh thuc té,
co s6 khong dap ung hodc dap
tmg khong diy du diéu kién theo
cac tiéu chi thi du thao van ban
thong bao khong du didu kién t6
chtrc 18 hoi.

thdo van ban thong bao
khong du diéu kién to
chuc 1€ hoi

Mau 05 va Cong van

Xem xét, ky duydt vio céc ban dy|  ann dao . |dong y 1o chic I¢ hoi
B6 |, . .2 . . UBND cap | 02ngay |hoac van ban thong
thao tai Budc 3 va Budc 5 ~ . n AR
xa bao khong du diéu
kién to churc 1€ hoi
7 ) Vin Mau 05, 06 va Cong
Phat hanh van ban, chuyén két n van dong y td chuc 1€
s A YA LA oA A7 .| thu/Cong . AR
B7 qua vé B6 phéan Ti€p nhan va Tra chire Vin 0,5ngay |hoi hodc van ban thOI}g
két qua cua xa . oA bao khong du diéu
hda - Xa hoi N U DY
kién to chirc 1€ hoi
Mau 01, 06 va Cong
Bo phan van dong y to chuc 1€
1A x . . . | Tiépnhan | Gio hanh |h¢i hoic Vin ban
B8 |Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan Vi Tra Két chinh thong bio khong di
qua cap xa diéu kién to chuc I
hoi
* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo Mau 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho to chire, cd
nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 MAU 01.DOC.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAU 02.DOC
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAU 03.D0C
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




IEEI

Mau 04 MAU 04.doc

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

i
Mau 05 MAU 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 Mau 06.doc

S theo ddi ho so

]

BM.VHCS.X.01.01 BM.VHCS.X.01.01.do

Bién ban thim dinh thyc té ¢

BM.VHCS.X.01.02 @

BM.VHCS.X.01.02.do

Cong vin dong y to chirc 18 hoi «

4 |HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- |01 bo hd so theo muc 2.3

- |Bién ban tham dinh

- |Cong vin dong ¥ to chic 18 hoi hodc van ban thong bao khong du diéu kién to chire
1€ hoi

Hb s0 dugc luu tai Ban Van hoa - Xa hoi cap x3, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bg phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.




2. Xét ting danh hiéu Gia dinh viin héa hing nim

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.X.02
2 |INOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Diéu kién thwe hién TTHC:

Tiéu chuén ciia danh hiéu Gia dinh vin hoa

1. Guong miu chip hanh chu truong, chinh sach cia Pang; phap luét cua Nha nudc;
tich cuc tham gia cac phong trao thi dua cua dia phuong noi cu tri, gom cac tiéu chi
Sau:

a) Céc thanh vién trong gia dinh chap hanh cic quy dinh ciia phép luat; khong bi xir 1y
ky luat tai noi Iam viéc va hoc tap;

b) Chap hanh huong uéc, quy udc cta cong dong noi cu tri;

¢) Treo Quéc ky trong nhitng ngay 18, su kién chinh tri caa dat nudc theo quy dinh;

d) Co tham gia mot trong cac hoat dong van hoa hodc van nghé ¢ noi cu tr; thuong
xuyén luyén tap thé duc, thé thao;

d) Thuc hién nép séng vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 1& hoi theo quy dinh;

e) Tham gia bao vé di tich lich sit - vin hoa, danh lam thang canh, canh quan thién
nhién cua dia phuong;

g) Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh méi trudng, do rac va chat thai dung gio, dung
noi quy dinh;

h) Tham gia day du cac phong trao tur thién, nhén dao, dén on dap nghia, khuyén hoc
khuyen tai; sinh hoat cong dong & noi cu tra;

i) Khong vi pham cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham, phong chdng dich bénh;
k) Khong vi pham quy dinh phong, chong chay no;

) Khdng vi pham phap luat Vé trat tu, an toan giao thong nhu: Lan chiém long duong,
hé pho, tham gia giao thong khong dung quy dinh.

2. Gia dinh hoa thuan, hanh phuc, tién bo; tuong tro giup d& Moi ngudi trong cong
dong, gom cac tiéu chi sau:

a) Ong, ba, cha, me va cic thanh vién trong gia dinh duoc quan tim, chim séc, phung
dudng;

b) Hon nhan ty nguyén, tién bd, mot vo mot chong, binh dang, hoa thuan, thay chung;
¢) Thyc hién tdt chinh sach dan sé; thuc hién binh déng gioi;

d) Cac thanh vién trong gia dinh tham gia bao hiém y té va duoc chim soc strc khoe;
d) Cac thanh vién trong gia dinh c6 nép sdng lanh manh, vin minh, Gtng xtr ¢6 vin hoa
trong gia dinh, cdng dong va xa hoi,

e) Tuong tro, giup d& moi ngudi trong cong dong khi khé khan, hoan nan.

3. T6 chirc lao‘ dong, san xuét, kinh doanh, cong tac, hoc tap dat nang suét, chat lugng
va hiéu qud, gom cac ti€u chi sau:

a) Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir ngudn thu nhap chinh déang;
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b) Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, van hoa - xa hoi do dia
phuong t6 chuc;

c) Nguoi trong do tudi lao dong tich cuc lam viéc va co6 thu nhip chinh dang;

d) Tré em trong d¢ tudi di hoc dugc dén truong;

d) St dung nudc sach;

e) C6 cbng trinh phu hop vé sinh;

g) C6 phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén dugc tiép can thong tin kinh té, vin
héa - xa hoi.

Cac trueong hgp khong xét ting danh hi¢u Gia dinh van hoa

Thanh vién trong gia dinh vi pham mot trong cac truong sau:

1. Bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hoac bi 4p dung cac bi¢n phap xur Iy hanh chinh
theo quy dinh ctia Luat xur 1y vi pham hanh chinh.

2. Khong hoan thanh nghia vu quan su va nghia vy ndp thué.

3. Bi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc xay dung; phong chay, chira chay va
bao v¢ moi truong.

4. C6 tao hon hodc hon nhan can huyét théng.

5. C6 bao luc gia dinh bi xir phat hanh chinh.

6. Mic cac té nan x3 hoi, ma tay, mai dam, trom ce“'lp, td chtrc danh bac hodc danh bac.
7. Tham gia tu tip dong nguodi gdy mat an ninh trat tw, an toan xa hoi.

2.2 |Cach thire thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip xa
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng mang dién tir.
X A p A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban dé nghi xét tang danh higu Gia dinh van héa ctia Truéng «
thén, lang, ap, ban, t6 dan pho (hay con goi la Truéng khu dan cu).
| Bdn déang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia dinh van hoa X
cta ho gia dinh, theo mau BM.VHCS.X.02.01
_|Bédng tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét Gia dinh van héa, theo «
mau BM.VHCS.X.02.02.
- |Bién ban hop binh xét & khu dan cu, theo mau BM.VHCS.X.02.03 X

* Luweu Y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai B6 phéin Tiép nhdan va Tra két qua UBND cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan co

tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B6 phan Tiép nhan va Tra

két qua UBND cip x&

2.7

Co quan thuc hién: UBND cép xi

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4

Co quan dugc ly quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chic (Khu dan cu)

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh va Gidy cong nhan Danh hiéu gia dinh vin hoa
hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cong nhan.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thoi gian Biéu mau/Két qua
nhiém
Sau khi hoan thién cac thua tuc binh
xét danh hiéu gia dinh van hoéa tai
khu dan cu, Truéng Khu dan cu
lap hd so va nop tai Bo phan Tiép q
nhan va Tra két qua UBND cap xa. gfuorng/ Khu . .
Cén bo TN&TKQ kiém tra hd so; |dancw/ Can . [Mau 01502 (néu cd); 06
B1 PR A . s s |DO ) va 01 bo hd so theo muc
+ Neéu ho so day du, hop I€ thi lam chinh
: SRR X . [ TN&TKQ 2.3
thu tuc tiep nhan ho so va hen ngay
tra ket qua.
+ Néu hd so chua d?}y du hodc
khong hop 1€ thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
a2 Chuyén ho so veé Cong chic Van| Cén bo 0.5 naa Mau 05 va Ho so kém
héa - X4 hoi cAp xa dé giai quyét | TN&TKQ | “° "9 |theo
Tham dinh hb so: Mau s6 05; Dy thdo
+ Néu ho so du diéu kign thi dw| ’ Quyét dinh cong nhan gia
thao Quyét dinh cdng nhan danh| COng chic _ |dinh van hoéa, Gidy cong
B3 |hiéu gia dinh vin hoa (bao gdbm| Vanhoa- | 03ngay |nhan danh hi¢u gia dinh
Xa hoi vin hoéa hoic Vin ban

danh sach cac gia dinh dat danh
hiéu kem theo) va Giay cong nhan
danh hi¢u gia dinh van hoéa trinh

thdng bao ho so khong du
diéu kién cdng nhan danh

12




lanh dao UBND cap x4 ky duyét.

+ Néu hd so khong du diéu kién thi
du thao van ban thdng bao khéng
du diéu kién cong nhan danh hiéu
gia dinh van hoa.

higu gia dinh VH.

Mau s6 05; Quyét dinh
cong nhéan gia dinh van

L |Lanh  dao hoa, Gidy cong nhan
B4 Xem xét, ky duyét du thao tai UBND Cép 01 ngay danh hiéu gia dinh van
Budc 3 5 héa hodc Van ban thong
b&o ho so khong du dieu
kién cong nhan gia dinh
VH.
Mau 05, 06; Mau s6 05;
Quyét dinh cong nhan gia
s . 1a PO , | Van thu; dinh van héa, Giay cong
B5 E:r?gt g?gﬁ?%&%@g?e i:re; cho CONG_chite| ¢ ngay |"han danh hiu gia dinh
% chie Ve:m héa - Vé}’l h(')?, hqéc Van ban
Xa hoi théng bao ho so khong du

diéu kién cdng nhan danh
hi¢u gia dinh VH.

B6

Tra két qua tra két qua giai quyét
TTHC

Can bo Tiép
nhan va Tra
két  qua;
Truong khu
dan cu

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét dinh
cong nhéan gia dinh van
héa, Gidy coéng nhan
danh hi¢u gia dinh van
hoéa hoiac Van ban thong
bao hd so khong du diéu
kién cong nhan danh hiéu
gia dinh VH.

* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thot gian cham nhdt 01 ngdy trudc ngay hét
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
theo Mdu 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

3 |BIEU MAU
]
Mau 01 MAU 01.DOC. doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 MAU 02.DOC
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so

13




IEEI

Mau 03 MAU 03.DOC

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

IEEI

Mau 04 MAU 04.doc

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

IEEI

Mau 05 MAU 05.doc

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAU 06.doc

S6 theo ddi ho so

Ban dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia dinh van
hoa cia ho gia dinh
BM.VHCS.X.02.01 @j

BM.VHCS.X.02.01.do
C

Bang tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét Gia dinh van hoa

BM.VHCS.X.02.02 Eﬂ

BM.VHCS. X.02.02.do
C

Bién ban hop binh xét danh hiéu gia dinh van héa ¢ khu dan cu

BM.VHCS.X.02.03 @j

BM.VHCS.X.02.03.do
C

Quyét dinh cong nhan danh hiéu gia dinh vin héa

BM.VHCS.X.02.04 @j

BM.VHCS. X.02.04.do
C

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3

Quyét dinh va Gidy cong nhéan gia dinh vin hoa hodc Vin ban thong bao khong du diéu
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kién cong nhan

HO so duoc luu tai Ban Van hoa - Xa hoi cép xa, thot gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng bo phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Xét ting Gidy khen Gia dinh viin héa

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.X.03
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC:

Tiéu chuén ciia danh hiéu Gia dinh viin héa

1. Guong mau chip hanh chi treong, chinh sach ctia Dang; phap luét cua Nha
nudc; tich cuc tham gia cac phong trao thi dua cua dia phuong noi cu tri, gom céac
tiéu chi sau:

a) Cac thanh vién trong gia dinh chap hanh cac quy dinh cta phap luat; khong bi
xur 1y ky luat tai noi lam viéc va hoc tap;

b) Chap hanh huong udc, quy wéc cia cong dong noi cur tri;

¢) Treo Qudc ky trong nhitng ngay 1&, su kién chinh tri caa dat nuéc theo quy
dinh;

d) C6 tham gia mot trong cac hogt dong van hoa hodc van ngh¢ ¢ noi cu tru;
thuong xuyén luyén tap thé duc, thé thao;

d) Thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang va 1€ hoi theo quy dinh;
e) Tham gia bao v¢ di tich lich sir - van hoa, danh lam théng canh, canh quan thién
nhién cua dia phuong;

g) Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh méi truong, d6 rac va chat thai dung gio,
ding noi quy dinh;

h) Tham gia day du cac phong trao tur thién, nhan dao, dén on dap nghia, khuyén
hoc khuyén tai; sinh hoat cong dong ¢ noi cu tru;

i) Khong vi pham cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham, phong chéng dich
bénh;

k) Khong vi pham quy dinh phong, chéng chdy no;

1) Khong vi pham phap luét vé trit tu, an toan giao thong nhu: Lan chiém long
duodng, he pho, tham gia giao thong khong dung quy dinh.

2. Gia dinh hoa thuan, hanh phuc, tién bd; twong tro gitp d& moi ngudi trong cong
dong, gdm cac ti€u chi sau:

a) Ong, ba, cha, me¢ va cac thanh vién trong gia dinh dugc quan tam, cham séc,
phung dudng;

b) Hon nhan ty nguyén, tién bo, mot vo mot chéng, binh dfmg, hoa thuan, thuy
chung;

¢) Thuc hién t6t chinh sach dan sé; thuc hién binh déng gidi;

d) Cac thanh vién trong gia dinh tham gia bao hiém y t& va duoc chim soc sirc
khoe;

d) Cac thanh vién trong gia dinh c6 nép song lanh manh, vin minh, ¢mg xir c6 vin
hoéa trong gia dinh, cong dong va xa hoi;

e) Tuong tro, giup d& moi ngudi trong cong dong khi khé khin, hoan nan.
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3. T6 chirc lao dcf)ng‘, san xuat, kinh doanh, cong tac, hoc tip dat ning suit, chat
lugng va hi€u qua, gom cac tiéu chi sau:

a) Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir ngudn thu nhap chinh dang;

b) Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, vin hoa - xi héi do dia
phuong to chtrc;

¢) Nguoi trong do tudi lao dong tich cuc 1am viée va c6 thu nhap chinh dang;

d) Tré em trong do tudi di hoc dugc dén truong;

d) Str dung nudc sach;

e) Co cdng trinh phu hop vé sinh;

g) C6 phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén dugc tiép can thong tin kinh té, van
héa - xa hoi.

Cac trwong hop khong xét ting danh hi¢u Gia dinh vian héa

Thanh vién trong gia dinh vi pham mot trong cac trudong sau:

1. Bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc bi 4p dung cac bién phap xur Iy hanh chinh
theo quy dinh cua Luat xtr ly vi pham hanh chinh.

2. Khong hoan thanh nghia vu quan su va nghia vu nop thué.

3. Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chdy, chita chay
va bdo v€ mai trudong.

4. C6 tao hon hodc hon nhan can huyét thong.

5. C6 bao luc gia dinh bi xr phat hanh chinh.

6. Méc cac té nan xi hoi, ma tuy, mai dam, trom cép, td chirc danh bac hodc danh
bac.

7. Tham gia tu tdp déng ngudi gdy mat an ninh trat ti, an toan x3 hoi.

2.2 |Céch thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép xa
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng mang di¢n tu.
N A A A, Ban [Ban
2.3 | Thanh phan ho s, bao gom: chinh |sao
_ | Van ban deé nghj tang Gidy khen Gia dinh van hoa ctia Truong thon «
(kem theo Danh s&ch cac hd gia dinh du diéu kién)
_ |Ban sao Quyét dinh tang danh hiéu Gia dinh vin héa trong 03 nim y
lién tuc
- | Bién ban hop xét tang Giay khen Gia dinh vin hoa X

* Luew Y khi nép hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xad,
truong hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
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+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua dwong buru dién thi nép ban sao c¢é chimg thiee ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 |S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 |Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
2.6 |Dia diém tiép nhén !1(‘3 so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua UBND cap xa
2.7 |Co quan thyc hién: UBND C'f}p xa ’
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh va Gidy khen gia dinh vin hoa hogc Van
ban thong bao khong du diéu kién cap gidy khen.
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | gy Sigian | Biéu mawKét qua
nhi¢m
Sau khi hoan thién péc thu
tuc binh xét tang giay khen
gia dinh van hoa tai khu dan
cu, Truong Khu dan cu 1ap
ho so va nop tai Bo phan
Tiep nhan va Tra két qua |Truong Khu
UBND cap x& Can bo |dancu/ Can Gis hanh Mau 01; 02 (néu co); 06
Bl TN&TKQ k'ém‘tra ho so: bo ::(;ﬁnahn va 01 bd hd so theo muc
+ Néu hd so ddy di, hop ¢ |TN&TKQ 2.3
thi lam thu tuc tiép’nhan ho
so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho
SO.
B2 |Chuyen ho so ve Cong chic |  Cénbo 0.5 nga Mau 05 va Ho so kém
Vin hoa - X4 hoi cap x& TN&TKQ | ~° "9 | theo
Tham dinh hd so: Cong chric Miu s6 05; Dy thio
B3 | + Néu hd so du diéu kign thi |Vanhoa— | 03ngay | Quyét dinh tang Gidy
du thao Quyét dinh ting Giay |Xa hoi cap khen gia dinh van hoa,
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khen gia dinh van héa (bao |xa Gidy khen gia dinh vin
gém danh sach cac gia dinh hoa hoac Vian ban thdng
kém theo) va Gidy khen gia bdo hd so khong du
dinh vin héa trinh 1anh dao diéu kién tang gidy
UBND cap xa ky duyét khen.
+ Néu hd so khong du diéu
kién thi du thao van ban
thong bao khong du diéu kién
tang gidy khen
Mau sé 05; Quyét dinh
ting Gidy khen gia dinh
L . . .- | Lanh dao van hoéa, Giay khen gia
B4 | Xemxet ky duyetduthaotal | \;anp o4y | 01 ngay | dinh van héa hodc Van
Buoc 3 ~ X A . A
xa ban thong b&o ho so
khong du diéu kién ting
gidy khen.
Mau 05, 06; Mau s6 05;
Quyét dinh ting Giay
Phat hanh van ban, chuyén Vém th}I; kh?n gia din.h V? n héva’
S A Cong chuc X Giay khen gia dinh van
B5 ket qua sang Bo phan < . 0,5 ngay . N 1z sl
TN&TKQ dé tré cho to chic | van o8 - hoa hoge Van ban thong
Xa hoi bdo ho so khong du
diéu kién tang gidy
khen.
Mau 01, 06; Quyét dinh
Cén bo Tiép tang Gidy khen gia dinh
LA ez o .. |nhanvaTra| ..., van hoa, Gidy khen gia
Tra ket qua tra ket qua giai Lo Gio hanh | . <1 < s
B6 quyét TTHC ket qua; chinh dinh van hoa hodc Van
Truong khu ban théng bdo ho so
dan cu khong du diéu kién tang
gidy khen.

Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trwéc ngay het han xii
ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan.

3  |BIEU MAU

@j

Mau 01 MAU 01.DOC.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 MAU 02.DOC

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

IEEI

Mau 03 MAU 03.DOC
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 MAU 04.doc

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAU 05.doc

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

IEEI

Mau 06 MAU 06.doc
So6 theo doi ho so

Bién ban hop xét tang Giay khen Gia dinh vin hoa

BM.VHCS.X.03.01 @j

BM.VHCS.X.03.01.do
C

]
BM.VHCS.X.03.02 BM.VHCS.X.03.02.do

C

Quyét dinh ting gidy khen Gia dinh vin héa

4 |HOSOLUU

- |Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (né'u’ c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- |01 bd ho so theo muc 2.3

- |Quyét dinh ting Gidy khen gia dinh vin héa hodc vin ban théng bao khong du diéu
kién tang GK.

Ho so duge luu tai Ban Van hoa - Xa hoi cép x4, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.
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II. LINH VUC THU VIEN
1. Ping ky hoat dong thw vién tw nhan c6 von sach ban dau tir 500 ban dén

dwéi 1000 ban

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TV.X.01
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thywc hién TTHC:
Thu vién tu nhan dugc thanh lap khi ¢6 du céac diéu kién sau day:
+ C6 vbn tg‘li liéu ban dau vé mot hay’nhiég mon loai tri thirc khoa hoc voi sf>
lugng it nhat 1a 500 ban sach va 1 tén an pham dinh ky, dugc xtr 1y theo quy tac
nghi¢p vu thu vién.
+ C6 dién tich dap ung yéu cau vé bao quan von tai liéu va phuc vu cong chiing
V61 sO lugng cho ngdi doc it nhat 10 cho, khong anh hudng téi trat ty, an toan giao
thong; dam bao v¢ sinh moi truong va canh quan van hoa.
+ Co du phwong tién phong chay, chita chay va cac trang thiét bi chuyén dung ban
dau nhu gia, ti dé tai liéu; ban, ghé cho nguoi doc; hop muc luc hodc ban danh
muc von tai liéu thu vién dé phuc vu tra ctru; tuy diéu kién cu thé cua thu vién co
thé co céc trang thi€t bi hién dai khac nhu may tinh, cac thi€t bi vién thong.
+ Ngudi ding tén thanh 1ap thu vién phai c6 qubc tich Viét Nam, du 18 tudi tro
1€n; c6 day du nang luc phap ly va nang lyc hanh vi; am hi€u vé sach bao va linh
vuc thu vién.
+ Nguoi lam viée trong thu vién: Nguoi 1am viée trong thu vién phai t6t nghiép
Trung cap thu vién hoac twong duong. Neu tot nghiép trung cap nganh khac thi
phai dugc boi dudng kien thic nghiép vu tuong duong trinh do trung cap thu vién.
2.2 |Cach thac thuc hign TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua céip xa
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng mang dién tu.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | g4n sao
' ’ ' chinh
_ |Pon ding ky hoat dong thu vién tw nhan, theo mau %
BM.VHCS.04.01
_ |Bang k§ danh muc cac loai sach va tai liéu hién c0 trong thu vién, %
theo mau BM.VHCS.04.02

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra [cét qud UBND cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuce cua co quan co

tham quyén.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va

Tra két qua UBND cép X4.

Co quan thyc hién: UBND C'f}p xa ’
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap xa

2.7 |co quan dwogc iy quyen: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap Gidy ching nhén, Giéy ching nhén
2.9 |hoat dong thu vién hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy chung

nhan
2.10 |Quy trinh xir ly cdng viéc

. . n Thoi . X x £ .

TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua

T chirc, ca nhan nop hd so t;_li

B6 phan TN&TKQ UBND cap

xd. Can bd TN&TKQ kiém tra

ho so: T6 cho )

+ Néu hd so day di thi lam thit | . o> “% Gio hanh | MAu 01; 02 (néu c6);
Bl 4 . N . nhan; Can bd . A

tuc tiép nhan ho so va hen chinh | Ho so theo muc 2.3

N e LAy TN&TKQ

ngay tra két qua.

+ Néu hod so khong day du thi

huéng dan t6 chure, ca nhan bo

sung, hoan thién ho so

Chuyén hé so vé Ban Vin hoa - Cén bo X Mau 01, 05
B2 X Vons A 0,5 ngay . .

Xa hoi cap xa TN&TKQ va Ho so kém theo

Tham dinh:

- Truong hop hd so khong du Mau 05;

dléu klé,n: D}I théf) Yfln t?'iln Cong chirc D}r thao yén bérj thQQg

thong bao khong du dicu ki¢n Vin hod - Xa bao khong du diéu
B3 |cap GCN trinh 1anh dao UBND hoi/Ban  VH- 1,5 ngay |kién cap Giay CN hoic

ky duyét

- Truong hop hé so du diéu kign
du thao Quyet dinh cap Giay
chung nhan, Giay chang nhan

XH

dy thao Quyét dinh cap
Giay chang nhan, Giay
chirng nhan
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hoat dong thu vién trinh lanh
dao UBND ky duyét

B4

Ky duyét két qua tham dinh hd
so cua Ban Vian hoa - X& hoi cap
Xa

Lanh d,ao
UBND cap xa

0,5 ngay

Mau s 05;
Quyét dinh cip gidy
chung nhan, Giay
ching nhan hoac Van
ban théng bao khoéng
du diéu kién cap Gidy
CN.

Phat hanh Vin ban va chuyén

Van thu; Cong
chitc Van hoa

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cap giay chang

A N n - X& hoi/Ban nhan, Gidy chiing nhan
BS ket qua sang Bo phan TN&TKQ| /sy hoic Vin ban thong
de tra cho t6 chuc . N . aeA
bao khong du diéu
kién cap Giay CN.
, Mau 01, 06; Vin ban
Can bo Tiep thong bao khong du
N nhan va Tra|Gio hanh |diéu kién cap Gidy CN
B6 | Traketqua gial uyet TTHC 1) o qua; TO| chinh |hodc Quyét dinh cép
chuc giay ching nhan, Giay

chung nhan

Trueong hop o so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrudc ngay hét han xii
Iy co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua theo mau 04
va chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to charc, cd nhéan.

3 |BIEUMAU
=
Mau 01 MAU 01.DOC. doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAU 02.DOC
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAU 03.DOC
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 MAU 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAU 05.doc

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

)

Mau 06 MAU 06.doc

S6 theo ddi ho so
=
BM.VHCS.04.01 BM.VHCS.X.04.01..d

Pon ding Ky hoat dong thu vién tu nhan o

Bang ké danh muc cac loai sach va tai liéu hién c6 trong thu
Vién
BM.VHCS.04.02 @Ij

BM.VHCS.X.04.02.do
C

]
BM.VHCS.04.03 BM.VHCS.X.04.03.do

CcX

Giéy chirng nhan hoat dong thu vién tu nhan

4 |HOSOLUU

Mau 01; ,02, 03, 04 (né’u, c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 101 bd hd so theo muc 2.3

Ban sao Quyét dinh cap giay ching nhan, Gidy chimg nhan hoat dong cua thu vién
tu nhan hoac Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy chirng nhan

HO so dll:QC luu tai Ban Van hoa - Xa hoi cép xa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.
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1. LINH VUC THE DUC, THE THAO
1. Coéng nhan Cau lac b thé thao co sé

KY HIEU QUY TRINH QT.TDTT.X.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢gn TTHC:

Khong

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép xa.
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng mang di¢n tu.

2.3

N A A A, Ban »
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Quyét dinh thanh 1ap X

Danh sach ban chu nhiém X

Danh sach Hoi vién X

Dia diém tap luyén X

Quy ché hoat dong X

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO’ triee tiép tai B¢ phdn Tiép nhan va Tra !cét qud UBND cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ ]Yéu nop hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thei han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap xa

2.7

Co quan thue hién: UBND cép x4

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4
Co quan duoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: TH chic.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan, Gidy cong nhan hoat dong cua
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cau lac bo thé thao co sé hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cong nhan

2.10 |Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
T chtrc, c4 nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ UBND cap
xa. Can bo TN&TKQ kiém tra
h so: . )
+ Néu hd so diy da thi Tam thit | 0. P €41 G hanh | Mu 01; 02 (néu c6);
B1 A R A . nhan; Can bd . A
tuc tiép nhan ho so va hen chinh HO so theo muc 2.3
Lk , TN&TKQ
ngay tra két qua.
+ Néu ho so khong day du thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
B2 Chuyén h6 so vé Ban Vin hoa - Céan bo 0.5 ngdy Mau 01, 05 va Hb so
Xa hoi cap xa TN&TKQ ’ kém theo
Thém dinh:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao van ban Mau 05; Du thao vin
thong bao khong du diéu kién ban théng béo khéng
céng nhan hoat dong cua cau lac|Cong  chirc du diéu kién cong nhan
B3 bo thé thao co sé trinh ldnh dao|Vin hoa - X4 1,5 ngay hoac du thao Quyét
UBND ky duyét hoi/Ban VH-| ™ dinh cbéng nhan, Giay
- Truong hop hd so di diéu kien | HX cong nhan hoat dong
du thao Quyét dinh cong nhan, cua cau lac b thé thao
Giay cong nhan hoat dong cua €O SO.
cau lac bd thé thao co s& trinh
lanh dao UBND ky duyét
Mau s6 05; Vin ban
thong bao khong du
Ky duyét két qua tham dinh hd Lanh dao diéu kién céng nhan
B4 |so cuaBan Vin hoa - X4 hoi cap| UBND cap | 0,5 ngay |hoic Quyét dinh cong
X4 NE| nhan, Giay c6ng nhan
hoat dong cua cau lac
bo thé thao co s&
Vin thu;| 0,5ngay |Mau 05, 06; Vin ban
Cong chuc thong bao khong du
Phat hanh Vian ban va chuyén|Vin hoa - X diéu kién coéng nhan
B5 |két qua sang Bo phan TN|hoi/Ban VH- hoic Quyét dinh cong
&TKQ dé tra cho to chuc HX nhan, Giay cdng nhan

hoat dong cua cau lac
bo thé thao co so.
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B6

Tra két qua giai quyét TTHC

Céan bo Tiép

nhanva Tra

két qua; To
chuc

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin ban
thong bao khong du
diéu kién céng nhan
hoic Quyét dinh cong
nhan, Gidy céng nhan
hoat dong cua céu lac
bo thé thao co s6.

Trurong hop ho so qud han xi 1y, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc nhgay hét han
xu ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua theo
mau 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé gii cho té chirc, ca nhan.

3 |BIEU MAU
&
Mau 01 MAU 01.DOC.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAU 02.DOC
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAU 03.DOC
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 MAU 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAU 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAU 06.doc
S6 theo ddi hé so
4 |HOSOLUU

Mau 01; ,02, 03, 04 (né’u, c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 b6 hd so theo muc 2.3

Ban sao Quyét dinh va giéy cong nhan hoat dong cua cau lac bo thé thao hodc Van
ban thong bao khong du dicu kién cap giay chiing nhan
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Ho so duge luu tai Ban Van hoa - Xa hoi cép xa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH
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